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I. Az MA diplomamunka

1. Tudnivaldék az MA diplomamunka céljarél és fajtairal,
elkészitésének folyamatarél témavalasztastél a leadasig

A diplomamunka célja, fajtai

Az MA diplomamunka (mas néven: MA szakdolgozat) elkészitésének célja annak bizonyitasa, hogy a
hallgatd a képzése soran elsajatitott ismeretekre alapozva - a konzulensével val6 egyeztetések
segitségével - képes relevans szakmai témat azonositani és abban elmélyedni, erre alapozva a
témara vonatkozé 6nallé empirikus munkat a tudomanyos kutatas szakmai és kutatasetikai
szabalyait kdvetve végezni, és mindennek eredményét az elSirt szakmai és formai
kovetelményeknek megfeleléen megalkotott irdsos munkaban régziteni.

A diplomamunkanak megfelel6 elméleti megalapozottsagu empirikus kutatasra (kisérlet,
kérddives kutatas, megfigyelés, esettanulmany stb.) kell épulnie. Ettdl csak kivételes esetekben,
intézetvezetdi engedéllyel lehet eltérni (példaul relevans filologiai vagy torténeti téma kidolgozasa
esetében).

A szakdolgozat elkészitésének el6készitéséhez és kivitelezéséhez a jelen leirdson kivul érdemes
figyelembe venni a Hallgatéi Kbvetelményrendszer érvényben [évd verzidjat:
http://www.elte.hu/file/ELTE SZMSZ Il.pdf’

Témavalasztas, konzulens és témabejelentés

A szakdolgozati téma megvalasztasakor alapvet6 szempont, hogy a valasztott kutatasi téma,
terulet illeszkedjen a Tarsadalmi befogadas szak szellemiségéhez, abban jelenjen meg a
tagan értelmezett interkulturalis személet a tarsadalmi befogadas kontextusaban. A
témavalasztasban a személyes motivacidk és érdeklddési tertiletek mellett szerepet kell
kapjon az a szempont is, hogy a szakdolgozé képes a képzés soran elsajatitott ismeretek
6nallé, empiriara is épulé munka soran torténd alkalmazasara.

A szakdolgozat elkészitéséhez konzulenst (témavezetét) kell valasztani, vele egyeztetni a
témat, majd a Neptun rendszeren keresztul kitélteni és leadni a témabejelenté lapot.

Témavezetd az egyetem oktatodja, tudomanyos kutatdja, illetve - intézetvezetdi hozzajarulas
esetén - nem egyetemi alkalmazott, kilsé szakember is lehet.

A témavezetd kivalasztasa soran érdemes figyelembe venni a valasztani kivant témavezet6
szakmai tevékenységének jellemzéit és az altala aktualisan felajanlott szakdolgozati témakat is.
Ennek érdekében érdemes tanulmanyozni az IPPI honlapon 1év6 oktatéi adatlapokat
https://ippi.ppk.elte.hu/media/ad/8e/9c75e88137c930daf764286136457dfa116377576541e4c

1 Ajelen leirasban alkalmazott URL-ek aktualisan megvaltozhatnak.


http://www.elte.hu/file/ELTE_SZMSZ_II.pdf
https://ippi.ppk.elte.hu/media/ad/8e/9c75e88137c930daf764286136457dfa116377576541e4cb8a556b908e35/Szakdolgozati_t%C3%A9maki%C3%ADr%C3%A1sok_2023_2024_II.pdf
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b8a556b908e35/Szakdolgozati t%C3%AIMaki%C3%ADr%C3%A1sok 2023 2024 Il.pdf,
amelyeken a f6bb kutatasi tertletek is szerepelnek, illetve az aktualisan javasolt témakiirasok is.
Természetesen nem csak az oktatok itt feltintetett témaibdl lehet kutatasi témat valasztani;
inkabb orientacids szempontként javasolt hasznalni ezeket az informacidkat. Az oktatoi
témajavaslatok évente frissulnek.

A szakdolgozati témat a tervezett védést megel6z6 szemeszterben kell bejelenteni. A
témabejelentés hatarideje oktéber 15. (6szi félév) illetve majus 15. (tavaszi félév). A
hallgatd a témabejelentést a Neptunon keresztul nyujtja be. Az Grlapon a szakdolgozénak meg
kell adnia a dimplomamunkaja témajat, témavezetdjét, valamint jeldlnie kell, hogy a tervezett
dimplomamunkahoz szukséges-e etikai kérelem benyujtasa; errél el6zetesen konzultalnia kell
a valasztott témavezetdjével. A témabejelentéshez a konzulens jévahagyasan tul az
Intézetvezetd jovahagyasa is szukséges; ez a témabejelentés utan, a Neptun rendszeren
keresztul torténik meg.

A téma bejelentésekor a tagabb témat kell kérulhatarolni, célszer( ezért egy altaldanosabb
cimet leadni. A konkrét kutatas megtervezése és kivitelezése utan lehet majd késébb egy
pontosito alcimmel ellatni magat az elkészult dolgozatot.

Kutatasetikai engedély

A PPK-n érvényben |év8 szabalyozas szerint minden olyan kutatémunka, amelynek része
emberbél, vagy embertél szarmazé adatok elemzése, kizarélag mar meglévd
kutatasetikai engedély birtokaban kezdheté meg és végezhetd.

Pszichol6giai, neveléstudomanyi, illetve ezekhez kapcsol6dé kutatasok esetében az engedélyt
a Kari Kutatasetikai Bizottsag (KEB) adja ki. A kutatasetikai kérelemmel kapcsolatos tudnivalok,
a kérelemhez szukséges formanyomtatvanyok, a gyakran ismételt kérdések és valaszok a PPK
KEB honlapjan talalhatok, illetve tolthetdk le: https://www.ppk.elte.hu/keb/kerelem

Az etikai engedély megszerzése minden szakdolgozénak sajat felel6ssége (témavezetdi
szupervizioval). Az etikai kérelmet a témavezetbvel vald egyeztetések soran a szakdolgozé tolti
ki, a KEB-hez azonban csak a témavezetd nyujthatja be e-mailben.

Amennyiben a szakdolgozati munkahoz kutatasetikai engedély szikséges, a szakdolgozati
munkafolyamat id6i megtervezéséhez érdemes figyelembe venni, hogy a kutatasetikai
kérelem benyujtdsahoz a kutatasi terv és a kutatasi eszkdzdk részletes eldkészitése jellemzben
tdbb napos vagy akar tobb hetes, a témavezetbvel egyuttmikodésben zajlé el6készitd munkat
igényel, mivel a kérelemben a kutatasi folyamat I1épéseit be kell mutatni, valamint a
kérelemhez mellékelni kell magukat a felhasznalni kivant vizsgalati eszkdzdket is (kérddiv,
teszt, interjukérdések, stb.), szukség esetén pedig a kérelemmel egyltt egy adatkezelési
tajékoztato is kitdltendd. Ezeken a kés6bbiekben még lehet mddositani, de nem a kutatas és
az ahhoz felhasznalt eszk6zok 1ényegét érintve.

A kérelmeket az 6szi félévben legkésébb december 1-ig, a tavaszi félévben legkésébb
janius 1-ig érdemes benyujtani a KEB szamara.


https://ippi.ppk.elte.hu/media/ad/8e/9c75e88137c930daf764286136457dfa116377576541e4cb8a556b908e35/Szakdolgozati_t%C3%A9maki%C3%ADr%C3%A1sok_2023_2024_II.pdf
https://www.ppk.elte.hu/keb/kerelem
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A benyujtott kérelem elsédleges elbiralasa hivatalosan 2-4 hét, amelynek eredményeként a
kutatasetikai bizottsag még mddositasokat kérhet a benyujtoktol. A médositasokkal
visszakuldott etikai kérelem végsd elbiralasa jellemz&en mar csak néhany tovabbi munkanapot
igényel.

Amennyiben a szakdolgozatban bemutatandé empirikus munkat kutatasetikai engedély
birtokaban végezte a szakdolgozd, e tény - alkalmasint a kutatasetikai engedély szama - a
szakdolgozatban feltintetendé.

Konzultaciok

A szakdolgozat el6készitésének és elkészitésének folyamataban a témavalasztastol az
empirikus munka elvégzésén keresztll a dolgozat elkészitéséig, majd leadasaig nemcsak
fontos, hanem koételezd is a témavezetdvel valé rendszeres szakmai és médszertani
konzultacié. A konzultaciok tartalmi megtervezéséhez érdemes figyelembe venni, hogy a
témavezetd a szakdologzat elkészitésehez szikséges szakmai kérdésekben illetékes, a technikai
feladatok konkrét elvégzésében nem. A témavezetdvel folytatott minimum hat konzultacié
megtorténtét a témavezetd a Konzultacids lap aldirasaval igazolja. E dokumentum
kételez6en csatolandé a szakdolgozathoz. A konzultacié mikéntjét - személyes, online, e-
mailen keresztul torténd - a témavezet6 hatarozza meg.

A szakdolgozat leadasa

A szakdolgozatot csak azt kdvet8en lehet benyujtani, hogy a témavezeté plagiumvizsgalé
programmal megvizsgalta azt, és megallapitotta, hogy a szakdolgozat ilyen szempontbdl is
eleget tesz a hivatalosan el6irt kdvetelményeknek.

A szakdolgozat leadasi hatarideje az éves kari szabalyozas szerint alakul: jelenleg aprilis 20.
(tavaszi félév), illetve november 20. (6szi félév). A diplomamunkat tehat abban a félévben
kell leadni, amely félév vizsgaid6szakaban a védés megtorténik. A dolgozat részét kell, hogy
képezze a mar emlitett Konzultaciés igazoldlap a konzulens alairasaval, valamint az
Eredetiségnyilatkozat, amit a hallgaté ir ala. Az eredetiségnyilatkozat soran a hallgaténak jogi
felel6ssége tudataban azt kell igazolnia, hogy a benyujtott szakdolgozat altala készitett eredeti
munka.

A Konzultaciés igazoldlap és az Eredetiségnyilatkozat a PPK alabbi honlapjardl télthet6 le:
https.//www.ppk.elte.hu/tanulmanyi/urlapok

A szabalyok ismerete, a hataridék betartasa, a megfelel6 dokumentumok beszerzése
és leadasa a szakdolgozo feleléssége!


https://www.ppk.elte.hu/tanulmanyi/urlapok
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A szakdolgozat altalanos tartalmi és formai kévetelményei
A diplomamunka koételezé szerkezeti sz6vegegységei

Kulsé cimlap

Kalsé cimlap (boritd) formatuma: a boritolap tetején kozépen az intézmeény, a kar és a szak
neve, alatta a borité felsé harmadaban, kozépen a SZAKDOLGOZAT vagy DIPLOMAMUNKA
felirat szerepel. A boritd als6 harmadaban bal oldalt a szerz6 neve, kzépen alul a dolgozat
készitésének évszama.

Bels6 cimlap

A cimlapon, a lap tetején az intézmény, a kar és a szak neve szerepel, alatta a diplomamunka
cime, adott esetben alcime. A lap alsé harmadaban bal oldalt a készité neve és Neptun-
azonositdja, jobb oldalon a témavezetd neve és beosztasa. A lap aljan, kozépen évszam.

Eredetiségnyilatkozat

A bels6 cimlapot koveté lap tartalmazza a hallgatd eredeti alairassal ellatott, kotelezd
formatumu és tartalmu nyilatkozatat, melyben kijelenti, hogy a munka sajat szellemi
terméke. Ezzel igazolja, hogy a szakdolgozat az 6nallé munkaja, melyben egyebek mellett
betartotta a hivatkozasok és idézések eldirt szabalyait. A plagiummal gyanusithato
szakdolgozat szerzgje ellen fegyelmi eljaras indithatd.

Konzultacids igazolas, témavezetdi nyilatkozat

Az ezt kovetd lapon szerepel a szintén egységes formatumu igazoldlap, melyen a
témavezetd az alairasaval igazolja a konzultacidkon valo részvételt, valamint kifejezi
hozzajarulasat a szakdolgozat benyujtasahoz.

Tartalomjegyzék, oldalszamozas

A diplomamunka tartalmazza a tartalomjegyzéket, majd az abrak, tablazatok ugyancsak
lapszammal ellatott listajat. Ezt kovet6en opcionalisan feltintetheték a szakdolgozatban
alkalmazott réviditések és ezek feloldasa is.



IPPI Komplex Szakdolgozati Utmutaté 2024
Javasolt szerkezeti felépités, fejezetek

Elészé/Témafelvetés: a problémateruletbe valé bevezetés, a vizsgalat atfogo célja, a
kutatoi motivacio roviden.

Elméleti bevezetés: a vizsgalt téma bemutatasa, a vonatkozd elméletek, kutatasok
osszefoglalasa, értékelése, a vizsgalando 6sszefuggések konceptualizalasa a relevans
szakirodalom alapjan.

Hipotézisek, kutatasi kérdések: Kvantitativ kutatas esetében hipotézisek: elméletileg
megalapozott, az empirikus préban keresztul igazolhatd vagy cafolhatd, a téma kutatasaban
relevans allitasok, amelyek megyvilagitjak a vizsgalt jelenséget és az 6sszefuggéseket.

Kvalitativ kutatas esetében hipotézisek helyett kutatasi célokat, kérdéseket kell
megfogalmazni.

Mddszer: a kutatas menetének bemutatasa, amely kitér a vizsgalat résztvevéinek, az
alkalmazott eszkodzoknek és az empirikus adatgydjtés eljarasanak ismertetésére.
SzUkség esetén e részekhez kapcsolddva érdemes bemutatni azt, hogy az empirikus munka
érvényes kutatasetikai engedéllyel zajlott le.

Eredmények: az empirikus adatoknak a felhasznalt médszerhez igazod6é bemutatasa.
Kvantitativ kutatas (vagy kevert mddszer( kutatasban a kvantitativ kutatasi rész)
esetében a bemutatas leiré elemzéssel indul (a minta jellemz&i, a mért valtozdk
deszkriptiv bemutatasa) és hipotézisteszteléssel, illetve a kutatasi kérdéseknek
megfelel8en haladva az eredmények komplex bemutatasaval zarul. Kvalitativ kutatasnal
(vagy kevert mddszerl kutatasban a kvalitativ kutatasi résznél) az elemzett adatokat
értelmezzuik az elméleti keret és kérdések fényében.

Osszefoglalds, kévetkeztetések: az eredmények értelmezése, az elvégzett kutatds
értékelése, annak erdsségei, illetéleg nem megfelel6en kidolgozott, tovabb fejleszthetd
pontjai. Ahol relevans, az eredmények gyakorlati alkalmazhatdsagara ki kell térni.

A szakdolgozatban bemutatott munka jov8beni folytatasanak lehet6ségei.

A fenti leiras csak a szakdolgozatok javasolt, szokasos szerkezetét mutatja be - a
konzulenssel folytatott egyeztetések eredményeként ettél barmely ponton el lehet térni.

A szdveg kdzben valamennyi, nem a szerz6tdl szarmazd allitasnal jelolni kell, kitdl
szarmazik. Itt csak hivatkozni kell a forrasmunkakra (névvel és a publikacié évszamaval),
melynek pontos adatait az irodalomjegyzékben kell megadni. Kilon figyelemmel kell a
szovegben felhasznalni a sz6 szerinti idézéseket, amelyek esetében az el6z8eket kiegészitd
tovabbi adatok megadasa is szUkséges (oldalszam). Ezek elmulasztasa, nem megfelel6
alkalmazasa plagium vétségét jelenti (Id. az erre vonatkozd kulon leirdsokat).

Irodalomjegyzék: A szdvegkdzi hivatkozasokat, idézéseket és az irodalomjegyzéket a
tarsadalomtudomanyok terén széles korében hasznalt APA7 szabvany szerint kell
elkésziteni (Ld 2. sz. melléklet).
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Formai kovetelmények

Terjedelem
A diplomamunka terjedelme mellékletek nélkul 36-54 oldal (80.000- 120.000 karakter

szbkozzel).

Betlitipus, betliméret, sortav, margok
Times New Roman, 12-es betlinagysag, 1,5-es sortavolsag, 2.5 cm margo.

Nyelv
A diplomamunka magyar (vagy a témavezetdvel egyeztetve eltérd) nyelven készithet6.
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2. Mellékletek

1. sz. melléklet
Javasolt utemterv

Tennivalék Hatarid6
(kotelezo, er6san ajanlott, javasolt)
tavaszi félévi vedéshez Oszi félévi védéshez
Témabejelenté leadasa oktober 15. (el6z6 félév) majus 15. (el6z6 félév)
Szakdolgozati Utemterv oktéber 31. (el6z6 félév) majus 31. (el6z6 félév)
(munkaterv) készitése
Etikai kérelem leadasa december 1. juanius 1.
utana januar 10. utana szeptember 1.
Elméleti hattér februar 15. szeptember 15.
kidolgozasa
Adatfelvételi szakasz marcius 1. oktober 1.
Adatfeldolgozas, marcius 31. oktober 31.
elemzések
Szakdolgozat leadasa aprilis 10. november 10.
témavezetének
jovahagyasra
Szakdolgozat leadasa aprilis 20. november 20.



IPPI Komplex Szakdolgozati Utmutaté 2024

2. sz. melléklet
A szakirodalmi hivatkozasi rend és az irodalomjegyzék elkészitése?

APA 7.0 publikaciés stilus
Hivatkozasok a sz6vegen bell

Szoévegen belll a hivatkozas, a szerz8 vagy szerzdk nevével, valamint a munkajuk
megjelenésének évszamaval torténik. Minden szévegkdzi hivatkozast fel kell tintetni az
irodalomjegyzékben és minden olyan munkanak, amely megjelenik az Irodalomban,
szerepelnie kell hivatkozasként a szovegben. Az alabbi tipusok és példak magyar és nem
magyar nyelven irt irasmUvek esetén egyarant kovetenddék.

1. Szovegen beluli hivatkozas esetén 1a) a szerz6 neve lehet a mondat része vagy
1b) szerepelhet zardjelben. Példaul: 1a) ...amint azt Csapé (2012) tanulmanyaban
kozolt eredmények mutatjak. 1b) ...tébb kutatas jutott hasonlé eredményre
(Csapo, 2012).

2. Kétszerzd esetén 2a) a szerz6k neve lehet a mondat része vagy 2b) szerepelhet
zardjelben,ekkor a szerzdk neveit “&” valasztja el egymastol. Példaul: 2a) ... amint
azt Hunyadyné és M.Nadasi (1998) tanulmanyaban olvashatjuk. 2b) (Hunyadyné &
M. Nadasi, 1998).

3. Harom, négy vagy tobb szerz§ esetén a szovegkdzi hivatkozasban nem soroljuk
fel a szerz6ket, kizardlag az els6 szerz6 vezetéknevét jeloljuk az els6 idézéskor is.

Példaul: Amennyiben az idézés a mondat része, a kdvetkez6képpen jarunk el 3a) Nagy
és munkatarsai (2020) szerint meghataroz6 a tarsadalmi kontextus. Amennyiben
zaréjelben hivatkozunk, az elsd szerz6 vezetéknevét az et al. rovidités és az évszam
koveti 3b) (Nagy et al., 2020).

4. Ha a hivatkozott széveg szerzbje valamely szerz6 nélkuli szervezet, akkor annak
nevét kell feltintetni, példaul: 4a) a WHO (2018) iranyelvei szerint..., 4b) ...az
elfogadott iranyelvek szerint (WHO, 2018).

5. Asz0 szerinti idézeteket idéz6jelek (a magyar nyelv( irasokban: ") fogjak kdzre, a
hivatkozas - az alabbi format kévetve - megjeldli az oldalszamot is: (Popper, 2010,
p. 55).

Amennyiben teljes mondatot idézunk, a zar6 idézdjel utana jon a hivatkozas. 40 szavas
idézet alattaz idézetet az idéz6jelen kivil nem kell kilon kiemelni, 40 szé felett azonban
tdmbként kell kezelni(érdemes egy-egy Ures sort tenni az idézet elé és utan).

6. Amennyiben egy szerzdnek azonos évben publikalt tobb irasara torténik
hivatkozas egy tanulmanyon, akar egy zardjelen belll, azokat az egyes évszamok
utan irt betdjel kildnbozteti meg. A név egyszer szerepel, utana kdvetkeznek az
évszamok, egymastol vesszbvel elvalasztva, az évszam utan pont nélkul. Példaul:
(Dobrossy, 2000a, 2000b, 2000¢)(Ddbrossy, 2000a).

2 Az APA7-r6l jelenleg nem készilt még hivatalos magyar nyelv(i forditas, amely szabvéanyszeriien adaptalna az eredeti angol
nyelvl leirast a hazai tudomanyos kdzlemények egységessége érdekében. Az itt mellékelt magyar valtozatot az ELTE PPK  Q
Feln6ttképzés-kutatasi és Tudasmenedzsment Intézetének munaktarsai készitették. Az IPPI szakdolgozatok vonatkozasaban ezt
a véltozatot tekintjuk érvényesnek. Olyan esetekben, amikor ez a leirds nem biztosit egyértelm( Utmutatast, a szakdolgozdnak
a témavezetdjével érdemes egyeztetnie.
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7. Egy zardjelen belul tobb szerz6 munkajara hivatkozva az egyes tételeket
pontosvesszd (;) valasztja el (Németh, 1988; Pukanszky, 1989; Golnhofer &
Szabolcs, 1990).

8. A zardjelen belul a szerz6k a hivatkozott mlU évszama szerinti sorrendben
szerepelnek (Zsolnai, 2010; Kasik, 2016; Funke, 2019).

9. Kozvetett idézés esetén a szdvegben az eredeti mU szerzdje kerul feltlintetésre, a
megjelenés évszamaval, majd az ,idézi” kifejezés utan annak a szerzének a neve,
aki idéztea munkat, a md megjelenésének évszamaval. Példaul: (Mérei, 1988 idézi
Ranschburg, 2010). Az irodalomjegyzékben az a mU szerepel, ahol olvashaté az
idézet.

10. Teljes mondat idézése esetén bezarjuk az idézdjelet és utana jon a hivatkozas.
Amennyibenaz idézett mondat az idézdjelen belll ponttal vagy mas mondatvégi
irasjellel zarul, a zarojelben 1év6 idézett tételek utan is szikséges pontot tenni,
mivel az a mondat vége.

példaul:

e ,Aképerny6idd hatdsmechanizmusa kontextusfuggd (mikor, ki, kivel és mire
hasznalja az eszkozt), tovabba jelenleg nem all elegendd megbizhaté adat
rendelkezésre arrdl, hogy a képernyd el6tt eltdltott id6 hogyan befolyasolja a
gyermekek fejlédését.” (Canadian Paediatric Society Digital Health Task Force,
2017, p. 156).

11. El6fordul, hogy a hivatkozott széveghez nem tartozik szerz6, évszam vagy
oldalszam, ilyenkor a hianyos tételre az alabbi mddon kell hivatkozni (a fentiekben
felsorolt médon). 11a) szerz6 hianyaesetén zardjelben és a mondat részeként az
iras cimét hasznaljuk,.11b) az évszam hianya esetén zarojelben és a mondat
részeként az é. n. roviditéssel hivatkozunk, 11c) oldalszam(ok) hianya esetében
vagy kihagyjuk azokat vagy mas jelol6t hasznalunk, példaul: (Wallace, Ability).

Hivatkozasok az Irodalomban

Az elkészitett irasmlvek végén a felhasznalt irodalmak felsorolasanak cime
minden esetben Irodalom. Az Irodalomban a mUvek az elsd szerz6 vezetékneve szerinti
szigoru betlrendben szerepelnek. Azonos szerz6 tobb mlvének felsorolasa esetén a
publikaciok a legkorabbi évszamtél kezd6d6 idérendben allnak. Azonos szerz§
szerkesztett m(vei az irott mUvekutan kovetkeznek. Azonos szerz6 tarsszerzds muvei
egyszerzds muvei utan kovetkeznek.

A felhasznalt szakirodalmak adatainal nem tuntetjuk fel a kiadas helyét.

Kérjik, hogy a DOIl-azonositéval rendelkezd irdsok esetében a DOIl-azonositét tintessék
fel, mivel ez néveli azok kereshet6ségét, 1athatdsagat. Az egyes tételekhez kapcsolédo
DOl-azonositok meglétét az alabbi oldalon lehet ellenérizni:
https://doi.crossref.org/simpleTextQuery.A DOI feltintetésekor nem szukséges kiirniuk a
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DOI betlisz6t, valamint kérjuk, hogy az alabbi format hasznaljak:
https://doi.org/10.1109/5.771073

Onallé kényvek az Irodalomban

Szerz6(k) nevei: el6szor vezetéknéyv, vessz8, majd a keresztnév elsd bet(je és pont (sz6koz
masodikkeresztnév elsd betlje és pont), azutan (évszam). Cim. Kiad6. A konyv cimét délt
betlvel irjuk. Kétszerzd esetén a szerz6k neve kozé & kerul, harom vagy tébb szerzé neve
esetében az utolso el6tt szerz8ig vesszd, az utolso szerz6 elbtt & kerdl.

Példaul:

1. Colverd, S. & Hodgkin, B. (2011). Developing emotional intelligence in the primary
school.https://doi.org/10.4324/9780203833162

2. Nagy, F. (1980). Pedagdgiai értekezések. Akadémiai Kiado.

3. Maérkus, E., M. Pintér, T. & Trentinné Benk®, E. (Eds.), J6 gyakorlatok a korai idegen
nyelvifejlesztésben és pedagdgusképzésben: Oktatds, kutatds, innovdcié. ELTE TOK.

E-kdnyvek esetében, az eddigi formai szabalyok megtartasaval, szikséges megadni a szerz6
nevét,a kiadas évszamat, a konyv cimét, a kiaddt, az URL-t. Amennyiben az iras rendelkezik
vele, URL helyett a DOIl-azonositot.

Példaul:
4. Forsyth, D. (2018). Probability and statistics for computer science. Springer Publishing

Company. https://www.springer.com/gp/book/9783319644097,
https://doi.org/10.1007/9 78-3-319-64410-3

Azokban az esetben, amikor a szerz6 és a kiadé megegyezik, a kiadot nem szukséges feltintetni.
Példaul:

5. American Psychological Association. (2020). Publication manual of the American
Psychological Association(7th ed.). https://doi.org/10.1037/0000165-000

20 szerz6ig minden egyes szerz8 nevét szukséges pontosan feltlintetni, 21 vagy tdbb szerzd
eseténa 19. szerz6 neve utan ... kdvetkezik, majd a legutolso6 szerz6 neve.

Példaul:

o McDuff, C., Smith, J., Kensington, K., Jones, S., Coughlan, S., Bortolin, L., Witte, M., Scott,
A., Newport, A, Jensen, K., Wutzler, J., van Staden, I., McLean, J., Bergsma, G., Dowman,
B., Petrie, K., Higgens, D., McCloud, R., Jessop, L., ...Duncan, P. (2017). An introduction to
quantitative analysis in finance. Houghton.

Szerz6vel nem rendelkezd mivek esetén vagy a szervezet nevét tuntetjuk fel (és nem annak
roviditését) vagy az sz. n. roviditést kell hasznalni: 11


https://doi.org/10.1109/5.771073
https://doi.org/10.4324/9780203833162
https://www.springer.com/gp/book/9783319644097
https://www.springer.com/gp/book/9783319644097
https://doi.org/10.1007/978-3-319-64410-3
https://doi.org/10.1007/978-3-319-64410-3
https://doi.org/10.1037/0000165-000
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e 5z.n.(2012). Kleinkinder lernen mit Bilderblchern mehr als mit dem Tablet PC.
http://www.t-online.de/eltern/kleinkind/id_60881344/fruehfoerderung
kleinkinder-lernen-mit-bilderbuechern-mehr-als-mit-tablet-pc.html

e World Commission on Environment & Development (1987). The Brundtland report: Our
common future. Oxford University Press.
https.//sustainabledevelopment.un.org/content/documents/5987our-common-

future.pdf

Hivatkozas nem magyar nyelvii miivekre az Irodalomban

A nem magyar nyelv( hivatkozasokat az eredetileg megjelent nyelven kell
kdzolIni.Példaul:

e Brand, S, Felner, R., Shim, M., Seitsinger, A. & Dumas, T. (2003). Middle school
improvementand reform: Development and validation of a school-level assessment of
climate, cultural pluralism, and school safety. Journal of Educational Psychology, 95(3),
570- 588. https://doi.org/10.1037/0022-0663.95.3.570

Konyvfejezetekre hivatkozas az Irodalomban

Szerz8(k) (évszam). Fejezet (tanulmany) cim. In Szerkeszt6/Szerkeszt6k neve (Ed./Eds.), Kbnyv
cimeddlt betdivel (Oldalszamok: a fejezet elsé és utolso oldala). Kiado.

Példaul:

e Bakonyi, A. (2016). A jaték az élet s6ja - A jaték hatasa a kisgyermek fejlédésére. In Kolosai,
N. & M. Pintér, T. (Eds.), A gyermekkultura jelen(téség)e (pp. 106-118). ELTE Tanito- és
Ovoképzé Kar.

e Csanyi, V. (2018a). A modern tarsadalom egyszemélyes kdzosségek populacidja. In A
globdlis elme - ElImélkedések a vildgrdl (pp. 140-146). Libri Kiadd.

o Aitken, V. (2013). Dorothy Heathcote's Mantle-of-the-Expert Approach to Teaching and
Learning: A Brief Introduction. In D. Fraser, V. Aitken & B. Whyte (Eds.), Connecting
curriculum, linking learning (pp. 34-56). NZCER Press.

Folyéiratban megjelent irasokra hivatkozas az Irodalomban

Szerzd(k), (évszam). Tanulmany cime. Folydirat cime délt betdivel, I:‘vfo/yam(Szém). Oldalszamok: a
tanulmany elsd és utolsé oldalanak szama, kdztuk nagy kotdjel.

Példaul:

o Elkind, D. (2008). The Power of Play: Learning What Comes Naturally. American Journal of
Play, 1(1), 1-6.

« Hither, G. (2009). Digitalis média és gyermeki agy - Virtualis vilagok blvéletében. Elet és
tudomany, 63(13), 405-408.

o Cavallo, A. M. L. (1996). Meaningful learning, reasoning ability and students’
understandingand problem solving of genetics topics. Journal of Research in Science
Teaching, 33(6), 625-656. https://doi.org/10.1002/(SICI)1098-2736(199608)33:6<625::AlD-
TEA3>3.0.C0O;2-Q
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Elektronikus hivatkozas az Irodalomban

A DOl-azonositoval nem rendelkezd irasok esetén kérjuk feltintetni az elektronikus
hivatkozast. Ebben az esetben szukséges megadni a weboldal nevét, az URL elérhet8séget, s
zardjelben a letoltés datumat.

Példaul:

« Vamos, A. (2009). A két tanitasi nyelvii iskolak tankdnyv- és taneszkéz ellatottsaga és
ennekhatasa a tannyelv pedagogiara. Magyar Pedagdgia, 109(1), 5-27. Magyar Pedagdgia
a Magyar Tudomanyos Akadémia Pedagogia Bizottsaganak folydirata.
http://www.magyarpedagogia.hu/document/Vamos_MP1091.pdf (2019.01.29.)

Webhelyekre val6 hivatkozas esetében, a webhely megadasa nem elegendd, szikséges
megadni aweboldal cimét, vagy a weboldal, az iras pontos elérhetdségét.

Példaul:

e Lawson, J. F. (2019). The impacts of plastic on Indonesian migratory birds. Department
of Conservation. https://www.doc.govt.nz/reports/birds/indonesiaplastic/

El6adasokra hivatkozas az Irodalomban

irasban meg nem jelent, széban elhangzott el6adasokra a szerzék nevével, az el6adas pontos
id6épontjaval, az eléadas cimével [el6adas], a konferencia cimével, a konferencia helyével,
valaminta konferencia URL-jével kell hivatkozni.

e Ollg, J. (2010. 11. 20.). Digitalis kompetencia és digitalis oktatasi kultura a
fels6oktatasban [el6adas]. Oktatdsinformatika a fels6oktatdsban - Kooperdcio és
padrbeszéd a jo gyakorlatok megteremtésében. online konferencia,
https.//btk.kre.hu/konf/index.php/oktinfkonf felsooktatas/ev2020/program

Tablazatok, abrak, diagramok, képek

Tablazatokat, abrakat, diagramokat, képeket arab szamokkal szikséges jeldlni, valamint révid,
értelmezd cimmel kell ellatni. A cim a tablazatok, abrak, diagramok, képek felett kap helyet: A

tipus és szama, illetve a cim kozott sortorés van. Kérjuk, hogy keruljék a szévegszerkesztdk altal
nyujtottaz automatikus szamozast.

A szdvegben a tablazat/abra/diagram/kép sorszamara utalni kell a tablazat/abra/diagram/kép
el6ttiszOvegrészben, valamint - ahol szikséges - az utana kdvetkezd szdvegrészben egyarant.
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1.tdbldzat

Az ONK résztveviinek megoszldsa egyetemek szerint

Egyetem Résztvevik szama Résztveviok szama
(f6) (szazalék)
‘ SZTRF 2020 2020
ELTE PPK 2020 2020
‘ ELTE TOK 2020 2020
DE 2020 2020

e Példaul: Az 1. tablazatban/abran/képen lathat6 az egyetemek szerinti megoszlas.
o Példaul: Az eredmények jol szemléltetik az egyetemek kdzotti kilonbségeket. (1.
tablazat/abra/kép).

A szerkeszt6ség kizardlag magas szinvonalu szamitégépes grafikakat fogad el (legalabb 300 dpi
felbontasban). Az abra készitésénél alapvetdé szempont a szoveges tartalom olvashatésaga.
Amennyiben a szdveghez tobb diagram tartozik, azoknak egységesnek kell lennitk. A
tablazatokat,abrakat, diagramokat kérjuk kulon fajlban kildeni, mindig csatolva a forrasfajlt,
illetve az iras szévegében az abra szamaval és cimével egyértelmden jeldlve annak helyét.

A képek szerz6ijogok ala esnek. A felhasznalt képek forrasat mindig pontosan szikséges
megadni,javasoljuk a Creative Commons (CC) licenc alapjan szabadon felhasznalhaté képek
hasznalatat. A bekuldott fajlok elnevezése felismerheté moédon tartalmazza a
tablazat/abra/diagram/kép cimét.

Szamok irasa a szovegben

A szamokat a szbvegben tiz alatt betdvel, tiztél felfelé szammal irjuk. Statisztikai adatokat
minden esetben szammal irunk. Egy mondaton belll egységes irasmddot alkalmazunk.

Példaul:
o A kompetenciaméréseket hetedik, kilencedik és tizenegyedik osztalyban végezték.
A kompetenciaméréseket hetedik, kilencedik és tizenegyedik osztalyban végezték.

Statisztikai szamitasok eredményeit alapvet8en harom tizedesjegy pontossaggal jeldljuk, ahol a
szameérték statisztikai bizonytalansaga nagyobb, elég két tizedesjegy pontossaggal jeldIni.

Korrelacids egyutthatdk esetében mindig két tizedesjegy-pontossagu a jeldlés. A tizedesszam
jeldlése, a magyar helyesiras szabalyait kdvetve, a tizedesjegy el6tti tizedesvesszd.
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Az eredményeket bemutato statisztikai adatoknal szikséges felttintetni a
konfidenciaintervallum tartomanyat vagy a szignifikancia szint mutatdit (p=0,014 illetve
p<0,05), a statisztikai probat (példaul: kétmintas t-préba), valamint a pontos mintanagysagokat
(N=365). A folydiratszerkesztsége 6sztonzi minden olyan adat és szoveg feltintetését, mely
meger0siti a transzparens, megismételhet6, etikus kutatasi gyakorlatot.

Szerkezeti stilus

A tanulmany cime félkovér, kozépre szerkesztve.
Az alcimek nem kapnak decimalis jelzést, azaz sorszamot.

Az alcimek tagolasa: az elsé szint félkévér, masodik dolt félkdvér, harmadik délt, mindegyik
balra zart.

Bet(tipus: Times New Roman.
Egyhasabos szerkesztés, 12-es betliméret, masfeles sortavolsag.

A kiemelést a szovegben délt beti jelzi, a hangsulyozott- vagy Uj fogalmak megjelenésekor,
esetenként az €18 beszéd leirasakor. Javasolt a kiemelés visszafogott hasznalata.

Bekezdések, soremelés, felsorolas

A szdveg olvasasat, a tartalom megértését segiti a bekezdések hasznalata. Fejezetek,
alfejezetek esetében az els6 bekezdés behuzas nélkuli. A kovetkezd bekezdéstdl behuzas
szukséges. A bekezdéseket sorkihagyasok nem kulonitik el egymastol.

Soremelést alkalmazunk felsorolas, abrak, képek, valamint tablazatok el6tt és utan egyarant. A
felsorolas, abrak, képek, tablazatok utdni bekezdés, hasonloan a fejezetek és alfejezetek elsd
bekezdéseihez, a sor elején kezdddik. Felsorolas esetén a behluzas mértékét szukséges
megjeldlni. Egy szOvegen belll egységesen, a felsorolt tartalmak egymashoz valé viszonyaitol
fuggden, a felsorolas jeldlése szamozas, betljel vagy gondolatjel.

Példaul: A skalatipusok 1.nominalis, 2. ordinalis, 3. intervallum, 4. aranyskala. vagy: A
skalatipusok a.nominalis, b. ordinalis, c. intervallum és d. aranyskala.

Kdészonetnyilvanitas, tamogatas

A tanulmany elkészitését tamogato6 nyilatkozatot az Irodalom el6tt kell feltintetni.

A szerz6(k)

A szerzd(k) neve az iras cime utan szerepel, ahol feltiintetjuk munkahelyét (egyetem esetén
karig), valamint beosztasat és e-mail-cimét. Az e-mail-cim lehet6séget nyujt a szerz6vel valo
kapcsolatfelvételre, az irdsmure valo reflektaldsra. Tobbszerzés iras esetén javasolt egy

kapcsolattartd személyt feltintetni, e-mail-cimét alahdzassal jeldIni. Tobb szerz§ esetén a
szerz8k sorrendjét a szerz8k hatarozzak meg.

Forrés:

https://nevtud.ppk.elte.hu/dstore/document/2326/szakdolg_kovetelmeny nevelestudomanyi MA
1119.pdf, 7.-9. o. 15



https://nevtud.ppk.elte.hu/dstore/document/2326/szakdolg_kovetelmeny_nevelestudomanyi_MA_1119.pdf
https://nevtud.ppk.elte.hu/dstore/document/2326/szakdolg_kovetelmeny_nevelestudomanyi_MA_1119.pdf

IPPI Komplex Szakdolgozati Utmutaté 2024

Il. A szakdolgozat értékelésének és megvédésének folyamata:
biralat és zarévizsga
1. Biralat

Biralé, a biralat folyamata

A diplomamunka biraléja a témavezet6, valamint egy kijelolt masodolvasé is értékeli irasban a
dolgozatot. Amennyiben a két biralé véleménye tobb mint két érdemjeggyel eltér, ugy az IPPI
intézetvezetdje egy harmadik személyt kér fel a diplomamunka biralasara. A biralatok a dolgozat
értékelése (er6sségek, korlatok) mellett egy-egy konkrét kérdést is tartalmaznak; amelyekre a védés
soran valaszolni kell. A konzulens szlikebben a szakdolgozathoz kapcsolodd kérdést tesz fel, a
masodolvasé pedig egy teoretikusabb, az interkulturalis tanulmanyokhoz kapcsol6dd kérdést
(,tétel”).

o

A biralatot a zarévizsga idépontjat megel6zéen legalabb két héttel fel kell télteni a
megfelel Neptun fellletre, hogy a hallgaté id8ben elérhesse azt, és ezaltal felkészilhessen a
szakdolgozat széban tortén6é megvédésére a zardvizsgan.

A biralat szempontjai
1. Témavalasztas: Ujszer(iség, relevancia, hasznosithatdsag

2. Elméleti keret: szakirodalmi forrasok min&sége és mennyisége, kidolgozottsag
(Ha meglévd kutatashoz csatlakozik a szakdolgozo, akkor vildgosan kulénuljon el, mi az
eredeti kutatas elméleti kerete, és mi az 6 6nallé hozzajarulasa a témahoz.)

3. Ma@dszertan: hipotézisek, modszer, eljaras

4. Empiria elemzés: szakszerlség, komplexitas, értelmezés
5. Forma és felépités: szabvanyossag, struktura, aranyok
6. Nyelvi kidolgozottsag: szakszer(iség, stilus, elaboraltsag

7. Osszbenyomas: koherencia, 6nallosag, erésség
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2. A zardvizsga

A bizottsag

A védésen a bizottsag elndke (az IPPI valamely egyetemi tanara, habilitalt egyetemi docense,
egyetemi docense - jellemz8en az IPPI intézetvezet6 egyetemi tanara) mellett annak allandé
tagjai az IPPI oktatéi kozul kertlnek ki (2-4 f8), valamint egy kuilsé tag is jelen van. A védésen jelen
van meéeg meghivottként a bizottsag tagjain tul a konzulens, valamint lehet8ség szerint a
masodolvasé is.

Feladatok a védésen
Avizsgan alapvet8en négy feladata van az allamvizsgazonak:

1. A szakdolgozat |ényegre tord bemutatasa (javasolt id6tartam: 8-10 perc);

2. valasz a biralatokra (amennyiben azok tartalmaznak olyan kritikai megallapitasokat,
amelyekre reflektalni szikséges);

3. valasz a konzulens és a masodolvasé altal feltett konkrét kérdésekre;

4. valasz a bizottsag széban feltett kérdéseire (amennyiben vannak ilyen kérdések).

Id6keret és id6beosztas

A rendelkezésre all6 id6keret: maximum 15 perc, de semmiképpen sem tébb, mint 17 perc.
Fontos tehat a j6 id6beosztas.

A 15 percet a vizsgazd belatasa szerint strukturalja; lehet példaul az 1-3 pontokon sorban haladni,
de lehet ugy is csinalni, hogy a szakdolgozat bemutatasanak folyamataba épiti be a biralatokra
adott valaszokat és/vagy a konzulens altal feltett kérdésre adott valaszt. A masodolvasé altal adott
kérdeésre (,tétel”) mindenképpen kulon szikséges valaszolni. Célszerd a Bizottsag felé jelezni a
vizsga megkezdésekor, milyen stratégiat kdvet a vizsgazd, azaz hogyan, milyen sorrendben oldja
meg a részfeladatokat!

Gyakori, hogy valamely elméleti hatteret, vagy elemzési szempontot hianyol a biralat, ilyenkor
célszer( lehet ugy eljarni, hogy maganak a dolgozatnak a bemutatasat egésziti ki a hianyolt
szempontokkal a vizsgazé. Erdemes tehat nem pusztan a kritikakra, kérdésekre valaszolni,
hanem lehet ,hozzatenni” is a bemutatashoz!

A napi beosztasban 30 perc jut 6sszességében egy-egy vizsgazéra. Ezért is fontos id6ben
érkezni a vizsgara! (Inkabb kicsit korabban, mint a megadott idépontra).

Prezentacié

A védéshez kotelezd kisérd prezentaciéo készitése (ppt/prezi/infografika, stb.). Tekintettel a
rendelkezésre all6 id6re (15 perc), maximum 10-15 diat érdemes késziteni. Javasolt cimek (értelem
szerlen a sajat kutatahoz igazitva): Témafelvetés, Elméleti hattér, Hipotézisek, Mddszer,
Eredmények, Osszefoglalas-Kitekintés. Altaldnos elv, hogy a diasor alapvetéen a szakdolgozat
bemutatasat kiséri, azt a szdbeli kifejtést egésziti ki. Erdemes arra térekedni, hogy minél
kevesebb, de lényeges informacio legyen rajta, ne legyen zsufolt! A szakdolgozat bemutatasa
mellett érdemes 2-4 diat szentelni a biralatokban feltett kérdésekre adott valaszok rovid
dsszefoglalasanak is (amennyiben azokat a szakdolgozattdl elkildndlten mutatja be).

A varatlan technikai helyzetek megel6zése érdekében védésen bemutatasra el6készitett
anyagokat érdemes legalabb két fuggetlen helyen tarolni a prezentaciot (példaul egy pendrive és
egy online felulet).
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Ertékelés

A védést kdvetden a bizottsag rovid iddre kikuldi a jeldltet, és 6tfokozatu érdemjeggyel értékeli 1.) a
szakdolgozat védését, 2.) a "tétel" kérdésre adott valaszt. Ezt kdvetben a jeldltet visszahivja, majd az
eredmeényt az EIndk kozli.
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